
  
 

Kaufmännischer Mitarbeiter Vertriebsinnendienst (m/w/d) 
– Standort Schleiz / Crispendorf 

 
 
 

Wir suchen für unseren namenhaften Kunden aus der verarbeitenden Industrie am Standort Schleiz / 
Crispendorf ab SOFORT bzw. zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen kaufmännische Mitarbeiter 
(m/w/d) im Vertriebsinnendienst, in Teilzeit 30 Wochenstunden, zur Personaldirektvermittlung. 
 

Über fabplus GmbH – Ingenieure 
 

Die fabplus GmbH stellt Unternehmen Personalressourcen für verschieden Projekte zur Verfügung. 
Dies kann in Form der Arbeitnehmerüberlassung oder Werkvertragswesen erfolgen.  Zusätzlich 
übernehmen wir das Recruiting für unsere Auftraggeber zur Besetzung von Vakanzen. 
 

Unser Auftraggeber: 
 

Ihr zukünftiger Arbeitgeber verfügt über mehr als 20 Jahren Branchezugehörigkeit in der 
Metallbranche! Der Unternehmensschwerpunkt ist die Blechbearbeitung, Blechverarbeitung und 
Produktentwicklung. Bekannt als Spezialist in der Photovoltaik- und Solarbranche, agiert das 
Unternehmen immer erfolgreicher als Zulieferer in der Metalltechnik und wächst dadurch 
überproportional. Neben der Rolle als kompetenter Fachpartner für Solar Montagesysteme, zeichnet 
sich das Unternehmen als kompetenter Partner in Sachen Komplettlösungen aus, was alle Aufgaben 
von der Planung bis zur Realisierung beinhaltet. 
Um dem aktuellen Wachstum gerecht zu werden, benötigt unser Auftraggeber im 
Vertriebsinnendienst weitere Unterstützung. Werden Sie ein Teil des Teams und wachsen Sie mit dem 
Unternehmen! 
 
 

Zu Ihrem Aufgabengebiet zählen: 
 
 

- Die telefonische Betreuung und Beratung von vordefinierten strategischen Kunden aus dem 
Kundenstamm, um deren Anfragen und Bedürfnisse gerecht zu werden. 
 

- Erstellung von Angeboten und entsprechender Angebotsnachverfolgung. 
 

- Auftragserstellung nach Bestelleingang. 
 

- Der Schwerpunkt liegt auf der Koordination der Versand- und Logistikprozesse.  Dazu gehört die 
Kontaktaufnahme mit Speditionen, Sendungsverfolgung, Klärung von Verzögerungen und 
Reklamationsbearbeitung. 

 

 
 



  
 
 
Sie überzeugen uns mit folgendem Profil: 
 

 

- Sie verfügen idealerweise über eine kaufmännische Berufsausbildung. Gerne gibt unser 
Auftraggeber aber auch Quereinsteigern mit technischem Hintergrund oder aus dem Handwerk 
eine Einstiegschance im kaufmännischen Bereich. 

 

- Sie bringen wünschenswerterweise erste Erfahrungen aus der Sachbearbeitung für Versand- und 
Logistikthemen. 

- Vorteilhaft sind Erfahrungen im Kundenkontakt, Kundenbetreuung und Kundenaustausch. 
- Ein Interesse an erneuerbaren Energieträgern im Speziellem der Photovoltaik wären für diese 

Aufgabe von großem Vorteil, aber kein Muss. 
 

- Eine offene und zuvorkommende Kommunikation ist für diese Aufgabe zwingend erforderlich. 
 

- Verhandlungssichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift werden vorausgesetzt, versierte 
Englischkenntnisse sind von Vorteil. 

- In Ihrer täglichen Arbeit agieren Sie verantwortungsbewussten, flexibel, kommunikativ und 
überzeugen durch Ihre Zuverlässigkeit und Verbindlichkeit. Außerdem arbeiten Sie gerne in einem 
Team und bringen sich dort eigenständig mit ein. 

 
Das erwartet Sie: 
 

- Unbefristeter Arbeitsvertrag und sicherer Arbeitsplatz, mit Weiterentwicklungsmöglichkeiten. 
 

- Flexible Arbeitszeiten von 06:00 Uhr bis 17:00 Uhr dabei eine Kernarbeitszeit. Die regelmäßige 
Wochenarbeitszeit beträgt 30 Stundenwoche. 

 

- Interessantes und zukunftsorientiertes Betriebsrentenkonzept. 
 

- Verdienst deutlich über den gesetzlichen Mindestanforderungen. 
 
 

 
Wir haben Ihr Interesse geweckt und Sie fühlen sich von dieser Stelle angesprochen? 

 

Dann zögern Sie nicht und senden uns Ihre kompletten Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer 
Gehaltsvorstellung und Ihren möglichen Eintrittsbeginn per E-Mail an: 

 

m.siegmund@fabplus.de 
 

Sie können Ihre Bewerbungsmappe gerne auch per Post an uns senden: 
 

fabplus GmbH – Freischützstraße 96 – 81927 München 
 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung. 
Ansprechpartner bei Fragen ist Herr Marcel Siegmund (Tel.: 01590 / 400 1622). 

mailto:m.siegmund@fabplus.de

